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Une clause de dématérialisation obligatoire des communications
internes est-elle valide ?

Réponse courte

Une clause imposant la dématérialisation obligatoire des communications internes n'est valide que si elle respecte les
droits fondamentaux des salariés, notamment le droit a I'information, I'égalité de traitement et la protection des
données. L'employeur doit garantir I'accessibilité effective a tous, éviter toute discrimination et permettre a chaque
salarié d'obtenir, sur demande, une version papier des documents ayant une incidence sur sa situation contractuelle

ou ses droits individuels.

La clause doit étre précédée d'une information et consultation de la délégation du personnel, et I'employeur doit
fournir les équipements nécessaires, assurer la confidentialité, la tracabilité et la conservation des documents
électroniques. Pour certains documents (comme le bulletin de paie), la dématérialisation n'est licite que si le salarié

ne s'y oppose pas expressément.

En I'absence d'alternative pour les salariés qui en font la demande ou rencontrent des difficultés d'acces, la clause
peut étre déclarée inopposable ou nulle. L'employeur doit donc prévoir des solutions adaptées et accompagner la

transition numérique.
Définition

Une clause de dématérialisation obligatoire des communications internes impose que tous les échanges
d'informations entre I'employeur et les salariés s'effectuent exclusivement par voie électronique, a I'exclusion de
tout support papier. Cette clause peut concerner des documents tels que convocations, notes de service, bulletins
de paie, natifications disciplinaires ou informations collectives, transmis via des outils numériques comme la

messagerie professionnelle, l'intranet ou des plateformes dédiées.

La dématérialisation vise a moderniser et a rationaliser la gestion des communications internes, tout en soulevant
des enjeux relatifs a I'accessibilité, a la protection des données et au respect des droits des salariés.

Questions fréquentes

L'employeur peut-il imposer la dématérialisation du bulletin de paie sans|'accord du salarié ?

Non, pour certains documents comme le bulletin de paie, la dématérialisation n'est licite que si le salarié ne s'y oppose pas
expressément, conformément a l'article L.121-8 du Code du travail. L'employeur doit recueillir I'accord du salarié avant de procéder a
cette dématérialisation.

Que se passe-t-il si un salarié ne peut pas accéder aux communications électroniques ?

L'employeur doit prévoir des alternatives pour les salariés qui rencontrent des difficultés d'acces ou qui en font la demande. En I'absence
de solutions adaptées, la clause peut étre déclarée inopposable ou nulle. Il est recommandé d'accompagner la transition par des
formations et un support technique.
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Quelles sont les conditions a respecter pour mettre en place une dématérialisation obligatoire des communications ?
L'employeur doit informer et consulter la délégation du personnel, fournir les équipements nécessaires, garantir la confidentialité et la
tracabilité des documents électroniques. Il doit également éviter toute discrimination et prévoir des solutions adaptées pour les salariés en
difficulté avec les outils numériques.

Une clause de dématérialisation obligatoire des communications inter nes est-elle |également valide au L uxembourg ?

Une clause de dématérialisation obligatoire n'est valide que si elle respecte les droits fondamentaux des salariés, notamment le droit a
I'information et I'égalité de traitement. L'employeur doit garantir I'accessibilité effective a tous et permettre a chaque salarié d'obtenir, sur
demande, une version papier des documents ayant une incidence sur sa situation contractuelle.

Conditions d’exercice

La validité d'une telle clause est conditionnée au respect des droits fondamentaux des salariés, notamment le droit a
l'information, le principe d'égalité de traitement et la protection des données a caractere personnel. L'employeur doit
garantir que chaque salarié dispose effectivement des moyens matériels et des compétences nécessaires pour

accéder aux communications électroniques pendant le temps de travail.

Il est impératif d'éviter toute discrimination, directe ou indirecte, a I'égard des salariés moins familiarisés avec les
outils numériques ou en situation de handicap. La clause ne peut priver le salarié de la possibilité d'obtenir, sur
demande, une version papier des documents ayant une incidence sur sa situation contractuelle ou ses droits
individuels, conformément a l'article L.121-8 du Code du travail.

Modalités pratiques

Avant la mise en ceuvre d'une clause de dématérialisation obligatoire, I'employeur doit informer et consulter la
délégation du personnel, conformément a l'article L.414-3 du Code du travail. Il doit mettre a disposition des salariés
les équipements nécessaires (ordinateur, acces internet sécurisé) et garantir la confidentialité des échanges.

Les modalités d'acces, d'archivage et de conservation des documents électroniques doivent étre précisées, en
conformité avec les exigences du Code du travail relatives a la preuve et a la conservation des documents sociaux
(articles L.121-7 et L.121-8). L'employeur doit également prévoir des procédures permettant aux salariés de signaler

toute difficulté d'accés ou de fonctionnement, et assurer la tracabilité des communications.

Pratiques et recommandations

Il est recommandé d'accompagner la transition numérique par des actions de formation et un support technique
adaptés a I'ensemble des salariés. L'employeur doit veiller a la tracabilité des communications électroniques,
notamment pour les notifications ayant un impact juridique (sanctions disciplinaires, modifications contractuelles).

Pour les documents dont la remise sur support durable est exigée par la loi, tels que le bulletin de paie ou le contrat
de travall, la dématérialisation n'est licite que si le salarié ne s'y oppose pas expressément, conformément a l'article
L.121-8. Il est conseillé d'informer individuellement chague salarié de la mise en place de la dématérialisation et de

recueillir leur accusé de réception électronique.
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https://legilux.public.lu/eli/etat/leg/code/travail/20250628#art_l_121-8
https://legilux.public.lu/eli/etat/leg/code/travail/20250628#art_l_414-3
https://legilux.public.lu/eli/etat/leg/code/travail/20250628#art_l_121-7
https://legilux.public.lu/eli/etat/leg/code/travail/20250628#art_l_121-8
https://legilux.public.lu/eli/etat/leg/code/travail/20250628#art_l_121-8

Cadre juridique

La dématérialisation des communications internes est encadrée par les dispositions suivantes du Code du travalil

luxembourgeois :

e Article L.121-7 : Obligation d'information du salarié par I'employeur, modalités de communication.

e Article L.121-8 : Remise des documents sur support durable, droit d'opposition du salarié a la
dématérialisation.

Article L.414-3 : Information et consultation de la délégation du personnel sur l'introduction ou la modification
de moyens techniques de contréle ou d'organisation du travail.

Loi du 2 ao(t 2002 relative a la protection des personnes a I'égard du traitement des données a caractére
personnel.

Jurisprudence nationale : Respect du droit a I'information, a la preuve et a I'égalité de traitement.

L'employeur demeure responsable de la sécurité, de la confidentialité et de la conservation des données transmises
par voie électronique. La clause de dématérialisation ne peut porter atteinte aux droits des salariés a l'information, a
la preuve et a I'égalité d'acceés.

L'employeur ne peut imposer la dématérialisation totale des communications internes sans prévoir une alternative pour les salariés qui
en font la demande ou qui rencontrent des difficultés d'acces, sous peine de voir la clause déclarée inopposable ou nulle. Il est

essentiel de documenter toutes les étapes de la mise en place et de garantir un encadrement humain pour accompagner les salariés.

Les contenus sont rédigés et mis a jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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