pixie- |IA RH au Luxembourg

Comment intégrer les obligations CCSS dans l'audit qualité RH ?

Réponse courte

L'audit qualité RH des obligations CCSS (Centre commun de la sécurité sociale) consiste a vérifier de maniére
systématique et documentée la conformité de I'entreprise aux regles d'affiliation, de déclaration et de paiement des
cotisations sociales. Cette démarche doit étre conduite par un professionnel RH qualifié, sur une base généralement
annuelle, avec tragabilité compléte des contrbles et actions correctives.

L'audit ne répond a aucune obligation Iégale formelle spécifique — il découle de I'obligation générale de I'employeur
de respecter le Code de la sécurité sociale (notamment Art. 425 et 442-452 CSS). Il permet d'identifier les écarts
avant tout contréle CCSS externe et constitue un élément de preuve de la bonne foi de I'employeur en cas de
contentieux.

Définition

L'audit qualité RH des obligations CCSS est une démarche structurée d'évaluation interne visant a vérifier la
bonne application des régles relatives aux affiliations, déclarations et cotisations sociales. Il s'inscrit dans le cadre
de la gestion des risques sociaux et permet d'identifier les écarts potentiels avant qu'ils ne donnent lieu a des
redressements ou sanctions lors d'un controle externe (CCSS, ITM).

Questions fréquentes

Combien de temps conserver les pieces d'audit CCSS ?

Les pieces justificatives de I'audit (grilles, constats, actions correctives) doivent étre conservées au minimum 5 ans, conformément a
I'article 426 du Code de la sécurité sociale relatif & la conservation des données de cotisations.

Comment formaliser une procédure d'audit CCSS ?

Il faut formaliser une procédure d'audit interne précisant le périmetre, la méthode d'échantillonnage, les grilles de contréle et les circuits
de validation. Elle doit étre révisée a chaque évolution réglementaire significative et complétée par une veille juridique structurée.
Comment intégrer les obligations CCSS dans|'audit qualité RH ?

L'audit consiste a vérifier de maniere systématique et documentée la conformité aux regles d'affiliation, déclaration et paiement des
cotisations sociales. Il est conduit par un professionnel RH qualifié, sur base annuelle, avec tracabilité compléte des contrdles (art. 442-
452 CSS).

L'audit qualité CCSS est-il Iégalement obligatoire ?

Non, l'audit n'‘est pas Iégalement obligatoire en tant que tel. Il découle de ['obligation générale de conformité aux articles 442-452 CSS et
constitue un outil de prévention efficace face aux contréles CCSS et de sécurisation juridique de I'employeur.

Quel est ledéai de paiement des cotisations CCSS ?

Les cotisations doivent étre payées dans les 10 jours, conformément & l'article 428 CSS. En cas de retard, des intéréts moratoires de 0,6
% par mois s'appliquent. L'audit vérifie I'absence d'intéréts moratoires sur les extraits de compte CCSS.
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Quelsdomaines auditer pour lesobligations CCSS ?

Les domaines a auditer sont : affiliation et entrée/sortie (art. 425 CSS), déclarations mensuelles via SECUIine, paiement des cotisations
(art. 428 CSS), gestion des absences, registre du personnel (art. 442 CSS) et formulaires Al pour détachements (regl. CE 883/2004).

Conditions d’exercice

Dimension Détail

Responsable Professionnel RH qualifié en droit social luxembourgeois, ou cabinet externe spécialisé
Périodicité Généralement annuelle ; a ajuster selon la taille et le secteur de I'entreprise
Confidentialité Données personnelles traitées conformément au RGPD (Réglement UE 2016/679)
Documentation Grilles de contrble, échantillons vérifiés, constats et actions correctives a archiver
Conservation piéces Données de cotisations : 5 ans minimum (Art. 426 CSS)

Modalités pratiques

Domaine audité Points de contréle Base |égale

o i ) Délai 8 jours respecté, déclarations CCSS conformes,
Affiliation et entrée/sortie o - Art. 425 CSS
tous salariés déclarés

Déclarations mensuelles de Bordereaux transmis via SECUIline, salaires déclarés =
) ) ) Art. 425 CSS
salaires salaires réels

) o Extraits de compte CCSS soldés, absence d'intéréts
Paiement des cotisations ) - Art. 428 CSS
moratoires (0,6 %/mois)

] Certificats médicaux archivés, déclarations maladie ]
Gestion des absences ) ) ] Art. 14bis CSS
transmises, RPTRT si applicable

i Mis a jour, identité / date d'entrée / fonction / statut de
Registre du personnel » Art. 442 CSS
chaque salarié

3 Formulaires Al disponibles et valides pour tous les .
Détachements o } Regl. CE 883/2004
salariés détachés
RGPD (Reglement UE

2016/679)

Protection des données Données sociales traitées conformément au RGPD

Méthodologie : constituer un échantillon représentatif de dossiers salariés, utiliser des grilles de contrble
standardisées, documenter systématiquement chaque vérification (statut conforme / non-conforme / a régulariser), et
archiver les résultats avec la date de contr6le et le responsable.
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Pratiques et recommandations

Formaliser une procédure d'audit interne spécifique aux obligations CCSS, précisant le périmeétre, la méthode
d'échantillonnage, les grilles de contréle et les circuits de validation. Cette procédure doit étre révisée a chaque
évolution réglementaire significative (nouvelles obligations déclaratives, changement de taux, réforme de la pension,
etc.).

Former régulierement les équipes RH aux évolutions du Code de la sécurité sociale et aux procédures CCSS
(SECUIine, extraits de compte, déclarations de sortie). Une veille juridique structurée sur les publications officielles

(ccss.public.lu, legilux.public.lu) compléte utilement la démarche d'audit.

Tout écart identifié lors de I'audit doit étre traité par une action corrective documentée, mentionnant la nature du
manquement, la cause identifiée, la mesure prise et le délai de régularisation. La spontanéité de la régularisation
avant tout contrdle externe est un facteur atténuant en cas de contentieux. Il n'existe pas de délai Iégal imposé de 30
jours pour la correction des écarts internes — ce délai reléve du choix organisationnel de I'entreprise.

Cadre juridique

Référence Objet

Art. 425 CSS (Livre VI) Déclarations d'entrée/sortie au CCSS — délai de 8 jours

Art. 428 CSS Paiement des cotisations dans les 10 jours ; intéréts moratoires 0,6 %/mois
Art. 442-452 CSS Obligations des employeurs — registre, documents, coopération avec le CCSS
Art. 426 CSS Conservation des données de cotisations par le CCSS — 5 ans minimum

RGPD (Réglement UE 2016/679) Protection des données personnelles

RGPD (Reglement UE 2016/679) Protection des données personnelles lors du traitement des données sociales

La démarche d'audit qualité CCSS n'est pas Iégalement obligatoire en tant que telle — elle découle de I'obligation générale de
conformité aux Art. 442-452 CSS. Elle constitue néanmoins un outil de prévention efficace face aux contréles CCSS et de sécurisation
juridique de I'employeur. Les pieces justificatives de l'audit (grilles, constats, actions correctives) doivent étre conservées au minimum

5 ans (Art. 426 CSS).

Les contenus sont rédigés et mis a jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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