pixie- |IA RH au Luxembourg

Quels éléments doivent obligatoirement figurer sur une fiche de
salaire luxembourgeoise ?

Réponse courte

Une fiche de salaire luxembourgeoise doit inclure : I'identification de I'employeur (dénomination sociale, adresse,
numéro d'immatriculation), I'identification du salarié (nom, prénom, numéro d'immatriculation), la période de paie,
la date de paiement, la fonction occupée, le nombre d'heures rémunérées (détaillées par type), le taux horaire ou
salaire de base, les primes ou indemnités, le salaire brut, les retenues (cotisations sociales, impots, saisies), le
salaire net, les congés payés (pris ou restants), les avantages en nature, le cumul annuel brut et net.

Selon l'article L.125-7 du Code du travail, I'employeur doit remettre un décompte exact et détaillé du mode de calcul
du salaire. L'absence ou l'inexactitude de ces mentions expose I'employeur a des sanctions de I'l'TM. Cette
conformité est essentielle pour éviter les litiges salariaux.

Définition

La fiche de salaire, ou bulletin de salaire, est un document obligatoire remis par I'employeur au salarié lors du
versement de la rémunération. Elle détaille le salaire brut, les retenues (cotisations sociales, fiscales), le
salaire net, et d'autres informations comme les heures travaillées ou les avantages en nature.

Selon l'article L.125-7 paragraphe ler du Code du travail, ce document vise a "éclairer le salarié aussi
complétement que possible sur la composition et le décompte de son salaire". Elle constitue une preuve de
paiement et un outil de transparence essentiel pour la gestion RH et la conformité Iégale.

Questions fréquentes

Combien detemps faut-il conserver lesfiches de salaire au L uxembourg ?

Il est recommandé de conserver les fiches de salaire pendant au moins dix ans pour répondre aux demandes des administrations fiscale
ou sociale. Cette conservation permet également de faire face aux contréles de I''TM et aux éventuels litiges salariaux.

Quelles sanctionsrisque un employeur en casde fiche de salaire non conforme ?

L'absence ou l'inexactitude des mentions obligatoires sur une fiche de salaire expose I'employeur a des sanctions administratives et
pénales de I''TM, prévues a l'article L. 221-3 du Code du travail. Ces manguements peuvent également créer des difficultés lors de
controles ou de litiges salariaux.

Quelles sont les mentions obligatoires sur une fiche de salaire au L uxembourg ?

Une fiche de salaire luxembourgeoise doit obligatoirement inclure l'identification de I'employeur et du salarié (avec numéros
d'immatriculation), la période de paie, la date de paiement, la fonction occupée, le détail des heures rémunérées, le salaire brut, toutes
les retenues (cotisations sociales, impots), le salaire net, les congés payés, les avantages en nature, et le cumul annuel brut et net.
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Qui doit recevoir unefiche de salaire au L uxembourg ?

Tous les salariés doivent recevoir une fiche de salaire a chaque échéance de paiement, quel que soit leur type de contrat (CDI, CDD,
temps plein, temps partiel, apprentissage, contrat étudiant). L'employeur peut la remettre en format papier ou électronique, a condition
que le salarié puisse la conserver et l'imprimer.

Conditions d’exercice

L'employeur doit remettre une fiche de salaire & chaque salarié a chaque échéance de paiement, quel que soit le
type de contrat (CDI, CDD, temps plein, temps partiel, apprentissage, contrat étudiant).

Selon I'I'TM, la remise peut se faire en format papier ou électronique, sous réserve que le salarié puisse conserver
et imprimer le document. Le mode de communication est libre (courrier postal, courriel électronique, remise en
mains propres), pour autant que I'objectif d'information soit rempli.

L'employeur doit se ménager une preuve de la remise du décompte mensuel, car il lui appartient de prouver qu'il
s'est libéré de cette obligation.

Modalités pratiques
Conformément a l'article L.125-7 du Code du travail et aux précisions de I''TM, la fiche de salaire doit inclure :
Identification des parties :

e Employeur : dénomination sociale, adresse, numéro d'immatriculation a la sécurité sociale

e Salarié : nom, prénom, numéro d'immatriculation a la sécurité sociale (13 chiffres)
Eléments temporels :

e Période de paie : dates de début et de fin

e Date de paiement du salaire
Détail de I'activité :

e Fonction ou emploi occupé

e Nombre d'heures rémunérées, distinguant heures normales, supplémentaires, de nuit, de dimanche ou
fériées

e Taux horaire ou salaire de base

Eléments de rémunération :

e Primes (ancienneté, rendement) et indemnités
e Salaire brut

e Avantages en nature ou remboursements de frais

Retenues et déductions :
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Cotisations sociales (pension, maladie, accident, dépendance)

Impot sur le revenu

Saisies éventuelles

Salaire net a payer
Informations complémentaires :

e Congés payés : pris et/ou restants, indemnité de congé si applicable
e Cumul annuel du salaire brut et net depuis le début de I'année

o Affiliation a un régime complémentaire de pension, si applicable

L'objectif est de permettre au salarié de "vérifier si le salaire éventuellement percu correspond au salaire réellement
da".

Pratiques et recommandations

Il est recommandé de conserver une copie des fiches de salaire conformément aux obligations Iégales de
conservation prévues par les dispositions fiscales et sociales en vigueur. L'employeur doit garantir la confidentialité
des données personnelles, notamment en cas de remise électronique, et informer les salariés de tout changement

dans le format ou le contenu des fiches.

Bonnes pratiques :

Modele standardisé : facilite la gestion et les contrbles

Vérification réguliere : assure la conformité continue

e Formation des équipes : garantit la bonne application des regles

Documentation : preuve de remise conservée

En cas de litige, la fiche de salaire fait foi jusqu'a preuve du contraire. Une gestion rigoureuse des fiches réduit les
risques de contentieux et facilite les relations avec I''TM lors des contrdles.

Cadre juridique
Code du travail luxembourgeois :

e Article L.125-7 : obligation de remise du décompte mensuel détaillé

e Article L.221-1 : définition de la rémunération globale
Jurisprudence nationale :

e Tribunal du travail (16 juin 2008, n°1398/08) : la fiche de salaire permet au salarié de "vérifier si le salaire

éventuellement percu correspond au salaire réellement di"
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Contrdle administratif :

¢ ITM (Inspection du Travail et des Mines) : contréle de la conformité et sanctions en cas de manquement

e Circulaires ITM : précisions sur les modalités pratiques
Conservation des documents :

e Dispositions fiscales et sociales spécifiques selon la nature des documents

¢ Obligations légales de conservation selon les administrations concernées

L'omission d'une mention obligatoire expose I'employeur a des sanctions administratives de I''TM, ainsi qu'a des difficultés en cas
de contr6le ou de litige. Une vérification réguliére des modeles de fiches et une formation continue des équipes RH sont conseillées

pour garantir la conformité continue avec les exigences légales.

Les contenus sont rédigés et mis a jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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