piXie- |IA RH au Luxembourg

Quels sont les délais legaux pour transmettre le contrat de travail
au salarié au Luxembourg ?

Réponse courte

L'employeur doit remettre au salarié, au plus tard dans les sept jours calendaires suivant le début de la relation de
travail, un document écrit mentionnant les éléments essentiels du contrat. Ce délai s’applique a tous les types de
contrats et a chaque modification d’un élément essentiel du contrat.

Pour certains contrats spécifiques (CDD, apprentissage, intérim), la loi impose la rédaction d’'un contrat écrit avant le
début de la prestation. L’employeur doit conserver la preuve de la remise pour chaque document transmis.

Définition

Le délai légal de remise du contrat de travail correspond a la période maximale dont dispose I'employeur pour
fournir au salarié un document écrit reprenant les éléments essentiels de la relation de travail. Au Luxembourg,
méme si la rédaction d’un contrat écrit n’est pas obligatoire pour tous les types de contrats, la loi impose la
communication écrite des informations principales a chaque salarié.

Cette exigence vise a assurer la transparence des conditions d’emploi, la protection des droits du salarié et la
tracabilité des engagements réciproques. Elle s’applique a tous les salariés, sans distinction de nationalité, de

statut ou de taille d’entreprise.

Conditions d’exercice

L’'employeur doit remettre au salarié, au plus tard dans les sept jours calendaires suivant le début de la relation de
travail, un document écrit mentionnant les éléments essentiels du contrat, conformément a I'article L.121-4 du Code
du travail. Cette obligation concerne tous les salariés, qu’ils soient embauchés en contrat a durée indéterminée, a

durée déterminée, a temps partiel ou a temps plein.

En cas de modification d’'un élément essentiel du contrat, 'employeur doit notifier le salarié par écrit au plus tard a la
date d’effet de la modification. Pour certains contrats spécifiques, tels que le contrat d’apprentissage, le contrat a
durée déterminée (CDD) ou le contrat de travail intérimaire, la loi impose la rédaction d’un contrat écrit avant le début

de la prestation.
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https://legilux.public.lu/eli/etat/leg/code/travail/20250628#art_l_121-4

Modalités pratiques

La remise du document écrit peut s’effectuer sous format papier ou électronique, a condition que le salarié puisse en
conserver une copie durablement et y avoir accés ultérieurement. Il est recommandé d’utiliser un accusé de

réception signé ou un envoi par courrier recommandé pour prouver la date de remise.

Chaque salarié doit recevoir individuellement le document, et 'employeur doit conserver une preuve de la
transmission pour chaque contrat ou avenant. En cas de pluralité de contrats ou de modifications, le délai de sept
jours s'applique a chaque nouveau document ou modification. L'archivage des preuves de remise est obligatoire pour
répondre a d’éventuels controles de I'lnspection du travail et des mines (ITM) ou a une demande judiciaire.

Pratiques et recommandations

Il est fortement conseillé de remettre le contrat ou le document écrit avant I'entrée en service du salarié afin de
prévenir tout litige sur les conditions d’embauche. L’employeur doit systématiquement archiver la preuve de la
remise, notamment en cas de contréle de I'I'TM ou de contentieux.

Le non-respect du délai légal expose I'employeur a des sanctions administratives et a un risque de requalification de
la relation de travall. Il est également essentiel de respecter les principes d’'égalité de traitement entre salariés et de
confidentialité lors de la transmission des documents. L’encadrement humain de la procédure et la tracabilité des
échanges sont des garanties supplémentaires de conformité.

Cadre juridique

e Article L.121-4 du Code du travail : obligation de remise d’'un document écrit mentionnant les éléments
essentiels du contrat dans les sept jours calendaires suivant le début de la relation de travail.

e Article L.122-1 et suivants du Code du travail : dispositions spécifiques pour les contrats a durée déterminée.
e Article L.111-1 du Code du travail : définition du contrat de travail.
e Article L.415-10 du Code du travail : égalité de traitement entre salariés.

e Article L.261-1 du Code du travail : obligations de tracabilité et de conservation des documents relatifs a la

relation de travail.

e Article L.124-2 et L.131-1 du Code du travail : obligations spécifiques pour les contrats d’apprentissage et

d’intérim.
¢ Jurisprudence nationale : la charge de la preuve de la remise du contrat incombe a I'employeur en cas de
litige.
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Anticipez la rédaction et la remise du contrat ou du document écrit avant I'entrée en service du salarié. Cela sécurise la relation de
travail, garantit la conformité Iégale et limite les risques de contestation ou de sanction. Veillez a archiver systématiquement la preuve

de remise et a respecter 'égalité de traitement et la confidentialité.

Les contenus sont rédigés et mis a jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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