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Quels moyens matériels I'employeur doit-il mettre a disposition
de la délégation du personnel ?

Réponse courte

L'employeur a 'obligation Iégale de fournir a la délégation du personnel un local approprié avec équipements
bureautiques complets (mobilier, ordinateur, imprimante, téléphone), un accés aux moyens de communication
internes et aux fournitures nécessaires. Ces moyens doivent garantir la confidentialité des réunions et l'archivage
sécurisé des documents, conformément & l'article L.414-9 du Code du travail.

Définition

Les moyens matériels constituent I'ensemble des ressources physiques et technigues que I'employeur doit mettre
a disposition de la délégation du personnel pour lui permettre d'exercer efficacement ses missions de
représentation et de défense des intéréts des salariés.

Cette obligation s'applique dés lors qu'une entreprise compte au moins 15 salariés et qu'une délégation du
personnel est constituée, conformément a l'article L.411-1 du Code du travail.

Conditions d’exercice
Les moyens matériels doivent répondre aux critéres suivants :

Etre adaptés a la taille de la délégation et de I'entreprise

Garantir la confidentialité des échanges et des documents

Permettre I'exercice effectif des missions de la délégation

Etre accessibles pendant les heures de travail

Respecter les normes de sécurité et d'ergonomie

L'employeur doit assurer I'entretien et le renouvellement régulier des équipements.

Modalités pratiques

Le local mis a disposition doit comprendre :
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Un espace de réunion distinct des espaces communs

Du mobilier adapté (tables, chaises, armoires fermant a clé)

Un équipement informatique complet (ordinateur, imprimante)

Une ligne téléphonique dédiée

Une connexion internet sécurisée

Un acces a l'intranet de l'entreprise

Les moyens de communication doivent inclure :

Une adresse email professionnelle pour la délégation

L'acces aux outils collaboratifs de I'entreprise

Des panneaux d'affichage dédiés

L'accés a une photocopieuse

Pratiques et recommandations
Il est conseillé de :

e Etablir un inventaire écrit des moyens mis a disposition

Formaliser les régles d'utilisation dans un document signé

Prévoir un budget annuel pour le renouvellement du matériel

Consulter la délégation sur ses besoins spécifiques

Documenter toute modification des moyens fournis

Cadre juridique
Code du travail luxembourgeois :

e Art. L.414-9 : Obligation de mise a disposition des moyens matériels

e Art. L.411-1 : Constitution de la délégation du personnel

Art. L.414-1 : Missions et attributions de la délégation

Art. L.415-2 : Protection contre I'entrave a l'exercice du mandat

Art. L.417-1 : Sanctions en cas de non-respect des obligations

Le refus ou la limitation injustifiée des moyens matériels peut constituer une entrave a I'exercice du mandat des délégués, passible de

sanctions administratives. L'Inspection du Travail et des Mines (ITM) peut étre saisie pour contrdler la conformité des moyens fournis.


https://legilux.public.lu/eli/etat/leg/code/travail/20250628#art_l_414-9
https://legilux.public.lu/eli/etat/leg/code/travail/20250628#art_l_411-1
https://legilux.public.lu/eli/etat/leg/code/travail/20250628#art_l_414-1
https://legilux.public.lu/eli/etat/leg/code/travail/20250628#art_l_415-2
https://legilux.public.lu/eli/etat/leg/code/travail/20250628#art_l_417-1
https://itm.public.lu/

Les contenus sont rédigés et mis & jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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