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Les membres de la délégation du personnel ont-ils droit a des
heures de délégation ?

Réponse courte

Oui, les membres de la délégation du personnel ont droit a des heures de délégation. Ce droit est reconnu a tous les
membres effectifs ainsi qu’aux suppléants remplagant un titulaire absent, dans toutes les entreprises privées de 15
salariés ou plus, dés leur entrée en fonction et pour toute la durée de leur mandat.

Les heures de délégation sont rémunérées, assimilées a du temps de travail effectif, et doivent étre utilisées
exclusivement pour I'exercice des missions représentatives. L'employeur ne peut ni refuser ni reporter ce droit, sauf
en cas d’abus manifeste, et doit garantir I'égalité de traitement et la tracabilité de leur utilisation.

Définition

Les heures de délégation sont des périodes rémunérées accordées aux membres de la délégation du personnel
pour exercer leurs missions représentatives au sein de I'entreprise. Elles permettent aux représentants du
personnel d’accomplir leurs taches de représentation, de consultation et de défense des intéréts des salariés,
sans perte de salaire ni d'avantages liés a leur contrat de travail.

Ce droit vise a garantir I'effectivité de la représentation du personnel, en assurant que les membres de la
délégation disposent du temps nécessaire pour remplir leurs fonctions, indépendamment de leur activité
professionnelle habituelle.

Conditions d’exercice

Le droit aux heures de délégation est reconnu a tous les membres effectifs de la délégation du personnel, ainsi
gqu'aux suppléants appelés a remplacer un titulaire absent. Ce droit s’applique dans toutes les entreprises privées
occupant au moins 15 salariés, conformément a I'article L.414-3 du Code du travail.

Les membres bénéficient de ce droit dés leur entrée en fonction et pour toute la durée de leur mandat. Les heures de
délégation sont attribuées individuellement et doivent étre utilisées exclusivement pour I'exercice des missions liées a
la représentation du personnel.

L'égalité de traitement doit étre respectée entre tous les membres de la délégation, sans discrimination fondée sur le
mandat ou I'activité syndicale. L’employeur doit garantir la tracabilité et 'encadrement humain de I'utilisation de ces
heures.
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Modalités pratiques

Le contingent mensuel d’heures de délégation dépend de I'effectif de I'entreprise et est fixé par I'article L.414-3 du

Code du travail. Par exemple :

¢ 16 heures par mois pour les entreprises de 15 a 25 salariés,
e 24 heures pour celles de 26 a 50 salariés,
e 36 heures pour 51 a 75 salariés,
e 40 heures pour 76 a 150 salariés,
e 56 heures pour 151 a 250 salariés,
e 64 heures pour 251 a 500 salariés,
e 72 heures pour 501 a 1 000 salariés,
e 80 heures pour plus de 1 000 salariés.
Les membres de la délégation doivent informer préalablement I'employeur de I'utilisation des heures de délégation,

sauf urgence ou impossibilité justifiée. Cette information peut se faire par écrit ou via un registre dédié, afin d'assurer

la tracabilité.

Les heures de délégation sont assimilées a du temps de travail effectif pour le calcul de la rémunération, des congés
et de I'ancienneté. L’employeur ne peut ni refuser ni reporter I'exercice de ce droit, sauf en cas d’abus manifeste, et
ne peut imposer de sanction ou de discrimination en raison de I'utilisation des heures de délégation.

Pratiques et recommandations

Il est recommandé de formaliser I'utilisation des heures de délégation par un systéme de déclaration ou de registre,
permettant la tracabilité et la transparence vis-a-vis de I'employeur. Les membres de la délégation doivent veiller a
utiliser ces heures exclusivement pour des activités en lien direct avec leur mandat, telles que :

réunions internes ou externes,

consultations avec les salariés,

préparation de dossiers,

contacts avec les autorités compétentes.

L’employeur peut demander des précisions sur la nature des activités, sans toutefois exiger de détails portant atteinte
a la confidentialité des missions représentatives. En cas de litige sur 'utilisation ou le volume des heures de
délégation, il appartient & 'employeur de saisir le tribunal du travail.

Il est conseillé d’encadrer les modalités d'utilisation des heures de délégation dans un accord d’entreprise ou un
reglement intérieur, afin de prévenir les conflits et d’assurer le respect des obligations légales.
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Cadre juridique

Les droits et obligations relatifs aux heures de délégation sont encadrés par les articles suivants du Code du travalil

luxembourgeois :

e Articles L.414-3 a L.414-5 : attribution, contingent, modalités d’utilisation et protection des heures de

délégation,

e Article L.415-11 : protection contre les mesures discriminatoires ou de représailles liées a I'exercice du
mandat,

e Article L.414-6 : assimilation des heures de délégation a du temps de travail effectif,

e Article L.414-7 : modalités de contestation et recours en cas de litige.

La circulaire ministérielle du 5 décembre 2017, régulierement actualisée, précise les modalités pratiques
d’application.

Assurez-vous que la gestion des heures de délégation soit documentée, tracable et conforme au Code du travail, afin de limiter les

risques de contestation ou de contentieux avec les membres de la délégation ou I'lnspection du travail et des mines.

Les contenus sont rédigés et mis a jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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