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Peut-on déléguer a un prestataire externe la gestion des frais de
mission ?

Réponse courte

Oui, un employeur luxembourgeois peut déléguer la gestion administrative des frais de mission a un prestataire
externe. Cette délégation doit respecter les articles L.121-4 et L.121-9 du Code du travail et maintenir un seuil de

remboursement conforme aux plafonds fiscaux en vigueur. L'employeur reste juridiguement responsable du
traitement et du remboursement.

Définition

Les frais de mission constituent I'ensemble des dépenses professionnelles engagées par un salarié lors de
déplacements effectués pour le compte de son employeur. lls comprennent notamment les frais de transport,
d'hébergement et de repas, dont le remboursement est encadré par l'article L.121-9 du Code du travalil

luxembourgeois.

Conditions d’exercice
La délégation de gestion des frais doit respecter plusieurs conditions Iégales :

¢ Maintien de la responsabilité finale de I'employeur sur les remboursements

Respect du RGPD et de la loi du ler aodt 2018 sur la protection des données

e Conservation des documents originaux pendant 10 ans (article 1319 du Code civil)

Garantie d'un traitement équitable entre tous les salariés

Mise en place d'un systéme de contrdle interne efficace

Modalités pratiques

L'implémentation de la délégation requiert :

Un contrat écrit détaillant précisément les missions confiées au prestataire

Des procédures de validation et de contrdle clairement définies

Un systéme sécurisé de transmission des données personnelles

Une tracgabilité compléte des opérations de traitement

Une intégration comptable conforme aux normes luxembourgeoises
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Pratiques et recommandations
Pour une gestion déléguée efficace :

e Choisir un prestataire maitrisant la Iégislation luxembourgeoise

« Etablir des processus de validation & plusieurs niveaux

Maintenir un contréle régulier des opérations externalisées

Former le personnel aux nouvelles procédures

Prévoir des audits périodiques du prestataire

Documenter exhaustivement les processus

Cadre juridique
Code du travail luxembourgeois :

e L.121-4 : Obligations générales de I'employeur
e L.121-9 : Remboursement des frais professionnels

e L.261-1 et L.261-2 : Protection des données des salariés

e |.312-1 a L.312-8 : Gestion administrative du personnel

Textes complémentaires :

e Loi du ler ao(it 2018 sur la protection des données personnelles
e Circulaire L.I.R. n°104/2 du 29/11/2017 relative aux frais de déplacement

e Article 1319 du Code civil (conservation des documents)

La délégation de gestion ne dispense pas I'employeur de son devoir de surveillance et de contréle. Un encadrement humain des

processus automatisés reste nécessaire pour garantir la conformité des opérations et prévenir les contentieux.

Les contenus sont rédigés et mis a jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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