piXie- |IA RH au Luxembourg

Comment gérer le multilinguisme dans les documents RH au
Luxembourg ?

Réponse courte

Au Luxembourg, le contrat de travail peut étre rédigé dans toute langue comprise par les deux parties
contractantes, selon I'lnspection du Travail et des Mines. L'employeur doit s'assurer de la compréhension effective
du salarié pour éviter la nullité du contrat pour vice de consentement.

Les trois langues officielles (luxembourgeois, francais, allemand) sont privilégiées pour les communications
importantes, mais l'anglais et d'autres langues peuvent étre utilisées selon les secteurs. L'employeur doit conserver
les documents RH selon les délais Iégaux et garantir leur accessibilité en cas de contrdle ITM ou de contentieux.

Définition

La gestion multilinguisme RH au Luxembourg concerne lI'ensemble des pratiques permettant d'adapter les
documents et communications de travail aux compétences linguistiques des salariés dans un contexte ou
coexistent le luxembourgeois (langue nationale), le francais, I'allemand (langues administratives) et I'usage
professionnel de I'anglais et d'autres langues communautaires.

Conditions d’exercice
Pour une gestion conforme du multilinguisme en RH :

e Vérification de la compréhension effective lors de la signature du contrat de travail

Documentation des langues maitrisées par chaque salarié dans son dossier personnel

Conservation appropriée des documents selon leur nature et durée Iégale

Respect de I'égalité de traitement linguistique entre tous les salariés

Accessibilité des informations importantes dans une langue comprise par le salarié

Conformité RGPD pour le traitement des données linguistiques personnelles

Modalités pratiques

Pour une gestion documentaire multilingue efficace :
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Centraliser les informations linguistiques dans le systtme RH (langues parlées, écrites, niveau)

Standardiser les modeéles de contrats dans les langues usuelles de I'entreprise

Mettre en place un systéme d'archivage permettant de retrouver les documents par langue

Former les équipes RH aux obligations |égales de compréhension mutuelle

Prévoir des traductions pour les documents critiques si nécessaire

Utiliser des solutions numériques conformes aux durées de conservation légales

Pratiques et recommandations
Pour optimiser la gestion multilinguisme :

e Documenter systématiquement les préférences linguistiques lors du recrutement

Privilégier la langue du contrat pour les communications importantes ultérieures

Créer des modéles standardisés en francgais, allemand et anglais selon les secteurs

Etablir une procédure claire pour la gestion des documents multilingues

Sensibiliser les managers a l'importance de la compréhension mutuelle

Mettre en place un archivage électronique sécurisé et tracable

Cadre juridique
Droit du travail luxembourgeois :

e Principe général : Contrat valable dans toute langue comprise par les parties (ITM)
e Article 1108 Code civil : Consentement éclairé comme condition de validité des contrats

e Loi conditions de travail transparentes : Information claire des salariés sur leurs conditions
Régime des langues :

e Loi du 24 février 1984 : Luxembourgeois (langue nationale), francais et allemand (langues administratives)

e Constitution article 4 : "La langue du Grand-Duché est le luxembourgeois"
Conservation documents :

e Délais variables selon le type de document (recommandation ITM : au cas par cas selon finalité)

e RGPD article 5 : Limitation de la conservation aux finalités du traitement
Controles :

e |ITM : Contrbéle de conformité des contrats et documents RH
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Important : Aucune obligation Iégale de traduction certifiée pour les contrats de travail courants au Luxembourg. La
compréhension mutuelle prime sur la langue utilisée. Seules certaines procédures administratives spécifiques (permis de travail
ressortissants pays tiers) peuvent exiger des traductions assermentées. L'employeur doit pouvoir justifier de la compréhension

effective en cas de contrdle ou contentieux.

Les contenus sont rédigés et mis a jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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