piXie- |IA RH au Luxembourg

Une promotion temporaire doit-elle étre formalisée par écrit ?

Réponse courte

Oui, toute promotion temporaire doit obligatoirement étre formalisée par écrit au Luxembourg, conformément a
l'article L.121-4 du Code du travail. Cette obligation s'applique dés lors que la promotion modifie un élément essentiel

du contrat (fonction, rémunération, durée du travail). Le non-respect de cette obligation écrite expose I'employeur a
un risque de requalification en modification définitive.

Définition

La promotion temporaire désigne l'affectation provisoire d'un salarié a un poste ou des fonctions supérieures a
celles initialement prévues dans son contrat de travail, pour une durée déterminée ou déterminable. Elle se

distingue de la promotion définitive par son caractere provisoire et le retour prévu aux conditions initiales.

Cette mesure répond généralement a des besoins ponctuels comme le remplacement d'un absent, un surcroft

d'activité temporaire ou une réorganisation transitoire.

Conditions d’exercice
La mise en place d'une promotion temporaire requiert :

e Un motif [égitime et objectif justifiant le caractere temporaire

L'accord explicite du salarié si modification d'un élément essentiel du contrat

Une durée déterminée ou déterminable

Le respect du principe d'égalité de traitement entre salariés

La formalisation écrite obligatoire des nouvelles conditions

Modalités pratiques
La formalisation écrite doit impérativement préciser :

¢ La description détaillée des nouvelles fonctions
e La durée ou les conditions déterminant le terme de la promotion

e La rémunération applicable pendant la période

Les modalités de retour au poste initial

Les garanties accordées au salarié


https://legilux.public.lu/eli/etat/leg/code/travail/20250628#art_l_121-4

L'écrit prend la forme soit d'un avenant au contrat de travail, soit d'une lettre d'information acceptée expressément

par le salarié.

Pratiques et recommandations
Pour une gestion optimale des promotions temporaires :

e Documenter précisément le contexte et la justification de la mesure

Maintenir une tragabilité compléte dans le dossier du salarié

Assurer un suivi régulier pendant la période de promotion

Prévoir un entretien de bilan avant le retour au poste initial

Veiller & I'équité entre situations comparables

Anticiper les impacts sur la classification et la rémunération

Cadre juridique

e Article L.121-4 du Code du travail : Obligation de formaliser par écrit toute modification d'un élément

essentiel du contrat

Article L.121-7 du Code du travail : Conditions de modification du contrat de travail

Article L.241-1 du Code du travail : Principe d'égalité de traitement

Article L.414-3 du Code du travail : Information et consultation des représentants du personnel

Article L.124-9 du Code du travail : Protection contre les modifications substantielles

L'absence de formalisation écrite d'une promotion temporaire constitue une infraction aux dispositions du Code du travail et expose
I'employeur a des risques juridigues majeurs, notamment la requalification en modification définitive du contrat avec maintien des

conditions plus favorables.

Les contenus sont rédigés et mis a jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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