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Quel est le rb6le des représentants syndicaux dans I'élaboration
du reglement intérieur ?

Réponse courte

Les représentants syndicaux et la délégation du personnel doivent étre obligatoirement consultés lors de I'élaboration
ou de la modification du reglement intérieur. L'employeur doit leur soumettre le projet pour avis au moins 15 jours
ouvrables avant son adoption. Leur avis est consultatif mais la procédure de consultation est une obligation lIégale
dont le non-respect peut entrainer la nullité du réglement.

Définition

Le reglement intérieur est un document écrit établi par I'employeur qui fixe les mesures d'application de la
réglementation en matiére de santé et de sécurité, les regles générales et permanentes relatives a la discipline,
ainsi que les droits de la défense des salariés, conformément a l'article L.261-1 du Code du travalil

luxembourgeois.

Conditions d’exercice
La consultation des représentants du personnel est soumise aux conditions suivantes :

¢ L'entreprise doit employer au moins 15 salariés pour étre soumise a l'obligation d'établir un réglement intérieur

La consultation doit intervenir préalablement a toute adoption ou modification

Un délai minimum de 15 jours ouvrables doit étre respecté pour I'examen du projet

La consultation doit faire I'objet d'une tracabilité documentaire compléte

Les représentants doivent avoir acces a toutes les informations nécessaires

Modalités pratiques

La procédure de consultation comprend plusieurs étapes obligatoires :
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Communication du projet complet aux représentants

Transmission d'une note explicative détaillant les motivations

Organisation d'une réunion de présentation avec possibilité de débat

Recueil formel des avis et observations

Réponse motivée aux propositions formulées

Archivage de I'ensemble des documents et échanges

Pratiques et recommandations
Pour garantir une consultation effective, il est conseillé de :

¢ Anticiper les délais de consultation

Préparer une documentation exhaustive et accessible

Prévoir plusieurs réunions d'échange si nécessaire

Rédiger des comptes-rendus détaillés

Assurer une tracabilité compléete des échanges

Justifier par écrit les décisions prises

Cadre juridique

Article L.261-1 : contenu et modalités du reglement intérieur

Article L.414-3 : attributions de la délégation du personnel

Article L.417-1 : prérogatives des délégués syndicaux

Article L.416-1 : protection des représentants

Article L.251-1 : principe de non-discrimination

Article L.162-12 : sanctions applicables

Article L.312-7 : contrble de I''TM

L'absence de consultation réguliere des représentants du personnel constitue un délit d'entrave passible de sanctions pénales.

L'Inspection du Travail et des Mines (ITM) peut exiger le retrait ou la modification des clauses non conformes.

Les contenus sont rédigés et mis a jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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