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Comment inclure les pauses obligatoires ou temps de pause
dans la planification du POT ?

Réponse courte

Pour inclure les pauses obligatoires dans la planification du POT, il faut intégrer explicitement les périodes de pause
dans la grille horaire, en les distinguant du temps de travail effectif. Les horaires communiqués aux salariés doivent
mentionner la durée et le positionnement précis des pauses, conformément aux exigences légales (au moins 30
minutes apres six heures de travail, ou apres quatre heures et demie pour les moins de 18 ans).

Il est recommandé de formaliser cette organisation dans le réglement interne ou une note de service annexée au
POT, et d'afficher clairement les horaires incluant les pauses. L’'employeur doit également contréler la prise effective
des pauses et impliquer les représentants du personnel dans la définition des modalités, afin d’assurer la conformité

et d’éviter tout risque de sanction.
Définition

Les pauses obligatoires, ou temps de pause, désignent les interruptions du temps de travail prévues par le Code
du travail luxembourgeois, durant lesquelles le salarié n’est pas a la disposition de I'employeur et peut vaquer
librement a ses occupations. Dans le cadre du plan d’organisation du temps de travail (POT), ces pauses doivent
étre intégrées de maniére explicite dans la planification des horaires collectifs ou individuels, afin de garantir le
respect des droits des salariés et la conformité avec les prescriptions légales.

Conditions d’exercice

L'article L.211-10 du Code du travail impose qu’un salarié bénéficie d’'une pause d’au moins 30 minutes consécutives
des que le temps de travail journalier atteint six heures. Cette pause ne peut étre fractionnée et doit intervenir au plus
tard a I'issue de la sixieme heure de travail effectif. Pour les jeunes travailleurs de moins de 18 ans, la pause
minimale est de 30 minutes apres quatre heures et demie de travail consécutif, conformément a 'article L.341-2. Les
conventions collectives ou accords d’entreprise peuvent prévoir des dispositions plus favorables, mais jamais moins

avantageuses que le minimum légal.

Modalités pratiques

Lors de I'élaboration du POT, I'employeur doit intégrer les pauses obligatoires dans la grille horaire, en les distinguant
clairement du temps de travail effectif. Les horaires communiqués aux salariés doivent mentionner explicitement les
périodes de pause, leur durée et leur positionnement dans la journée. Les pauses ne sont pas rémunérées, sauf
disposition conventionnelle contraire ou si le salarié reste a la disposition de I'employeur pendant la pause. En cas de
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travail posté ou d’organisation atypique, la pause doit étre planifiée de maniére a ne pas compromettre la sécurité ou
la santé du salarié, notamment en évitant des périodes de travail ininterrompu excessives.

Pratiques et recommandations

Il est recommandé de formaliser I'inclusion des pauses dans le reglement interne ou dans une note de service
annexée au POT. L'affichage des horaires doit permettre aux salariés de visualiser clairement les temps de pause
prévus. En cas de modification ponctuelle des horaires ou d’organisation exceptionnelle, I'employeur doit veiller a
maintenir le respect des pauses minimales légales. Un contréle régulier de la prise effective des pauses est conseillé
afin d’éviter toute infraction susceptible d’entrainer des sanctions administratives ou des litiges prud’homaux.
L’implication des représentants du personnel dans la définition des modalités de pause favorise I'acceptation et la
conformité du dispositif.

Cadre juridique

L'obligation d’accorder des pauses est régie par les articles L.211-10 et L.341-2 du Code du travail. Le non-respect

de ces dispositions expose I'employeur & des sanctions prévues par l'article L.211-30. Les modalités d’inclusion des
pauses dans le POT relévent de l'article L.211-7, qui impose la communication préalable des horaires de travail, y
compris des pauses, aux salariés. Les inspecteurs du travail sont habilités a contréler la conformité des horaires
affichés et la prise effective des pauses. Les accords collectifs peuvent compléter ce cadre, sous réserve de

respecter le minimum légal.

Le non-respect de I'intégration des pauses obligatoires dans le POT peut entrainer la requalification des horaires, des rappels de
salaire ou des sanctions administratives. Il est essentiel de documenter la planification et la prise effective des pauses pour se

prémunir contre tout contentieux.

Les contenus sont rédigés et mis a jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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