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Comment promouvoir I'adhésion des salariés au POT via la
formation et la sensibilisation ?

Réponse courte

L'employeur a 'obligation lIégale d'organiser des actions de formation et de sensibilisation sur le Plan d'Organisation
du Travail (POT) pendant le temps de travail effectif. Ces actions doivent étre documentées, dispensées dans les
trois langues administratives (luxembourgeois, francais, allemand), et adaptées au niveau de compréhension des
salariés, avec un minimum de 4 heures par an par salarié.

Définition

Le Plan d'Organisation du Travail (POT) est un document obligatoire qui régit I'organisation et la planification du
temps de travail dans les entreprises luxembourgeoises. Etabli conformément a l'article L.211-7 du Code du
travall, il définit les horaires de travail, les plages fixes et mobiles, les périodes de référence et les modalités de
compensation des heures supplémentaires.

Conditions d’exercice
Les actions de formation et de sensibilisation doivent respecter les conditions suivantes :

e Se dérouler exclusivement pendant le temps de travail effectif (Art. L.211-27)

Etre intégralement rémunérées au taux normal

Obtenir I'avis conforme de la délégation du personnel avant mise en ceuvre (Art. L.414-3)

Garantir I'égalité d'acces et de traitement entre tous les salariés (Art. L.241-1)

Assurer une tracabilité compléte des participations via un registre dédié

Etre dispensées dans les trois langues administratives du Luxembourg

Modalités pratiques

L'employeur doit mettre en place un dispositif complet comprenant :
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Des sessions collectives d'information trimestrielles

Des supports pédagogiques multilingues validés par la délégation

Des ateliers pratiques sur l'utilisation des outils de gestion du temps

Un module obligatoire dans le parcours d'intégration des nouveaux salariés

Des évaluations régulieres de la compréhension avec reporting a I''TM

La participation doit étre documentée par des feuilles de présence signées et des attestations individuelles
conservées dans le dossier du salarié.

Pratiques et recommandations
Pour maximiser I'efficacité des actions de formation :

e Constituer un comité paritaire de suivi incluant la délégation du personnel

Développer des modules e-learning accessibles en permanence

Créer des cas pratiques basés sur des situations réelles de I'entreprise

Organiser des sessions mensuelles de questions-réponses

Mettre en place un systéme d'évaluation continue

Prévoir des sessions de rattrapage pour les absents

Actualiser les supports de formation a chaque modification du POT

Cadre juridique
Code du travail luxembourgeois :

Art. L.211-7 : Obligation d'établir et maintenir un POT Art. L.211-27 : Formation obligatoire pendant le temps de
travail Art. L.241-1 : Principe d'égalité de traitement Art. L.414-3 : Consultation et avis conforme de la délégation Art.
L.312-8 : Obligation de formation professionnelle continue Art. L.162-12 : Information et consultation des salariés Art.
L.417-3 : Documentation et archivage des formations

Le non-respect des obligations de formation au POT est passible d'amendes administratives pouvant aller jusqu'a 25.000 euros par
infraction constatée. Les documents justificatifs doivent étre conservés pendant 3 ans et pouvoir étre présentés a tout moment a

I'Inspection du Travail et des Mines.

Les contenus sont rédigés et mis a jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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