pixie- |IA RH au Luxembourg

Quels élements inclure dans une charte RH d'ASBL pour qu'elle
soit opposable ?

Réponse courte

Une charte RH d'ASBL est juridiguement opposable si elle respecte trois conditions cumulatives : conformite au
Code du travail et aux conventions collectives, consultation prealable de la delegation du personnel des 15 salaries
(art. L.414-3), et communication formelle a chaque salarie avec accuse de reception. Le document doit etre redige
en francais, allemand ou luxembourgeois (art. L.222-4).

La charte doit couvrir I'egalite de traitement (art. L.241-1), I'organisation du temps de travail, les procedures
disciplinaires, les regles d'utilisation des outils numeriques, la protection des donnees personnelles (RGPD), les
dispositifs de signalement et les mesures de sante et securite (art. L.311-1). Toute disposition contraire aux normes
imperatives est automatiqguement nulle. Il est recommande d'integrer une reference explicite a la charte dans les
contrats de travail et de prevoir une procedure de revision annuelle documentee.

Définition

La charte RH constitue un document interne qui définit les régles, procédures et principes encadrant les relations
de travail au sein d'une ASBL. Elle compléte le contrat de travail et le réglement intérieur en précisant les droits et
obligations réciproques de I'employeur et des salariés, conformément aux articles L.121-1 a L.121-9 du Code du

travail luxembourgeois. Voir aussi la fiche sur réglement de participation pour les salariés d'ASBL.

Questions fréquentes

Comment garantir |'opposabilité d'une charte RH dansune ASBL ?

Il convient d'intégrer une référence explicite a la charte dans les contrats de travail, de mettre en place un systeme d'accusé de réception
numérique ou physique, d'établir une procédure de révision annuelle documentée et d'organiser des sessions d'information pour le
personnel.

Dans quelle languerédiger une charte RH d'ASBL au Luxembourg ?

Le document doit étre rédigé en francais, allemand ou luxembourgeois, conformément a l'article L.222-4 du Code du travail. Une langue
comprise par tous les salariés est nécessaire a I'opposabilité du document interne, qui doit étre communiqué individuellement a chaque
salarié.

Faut-il consulter la délégation du personnel sur la charte RH d'ASBL ?

Oui, l'avis préalable de la délégation du personnel est requis pour les ASBL de 15 salariés ou plus, conformément a l'article L.414-3 du
Code du travail. Il est recommandé d'impliquer la délégation des la rédaction initiale pour favoriser I'adhésion collective.

Que se passe-t-il si une clause delacharte RH est contraire au Code du travail ?

Toute disposition contraire aux normes impératives est automatiquement nulle. La validité juridique de la charte repose sur sa
proportionnalité et sa conformité stricte au droit social luxembourgeois. Un accompagnement juridique spécialisé est vivement
recommandé lors de la rédaction et des mises a jour.
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Quelsdomaines doit couvrir unecharte RH d'ASBL ?

La charte doit couvrir I'égalité de traitement (art. L.241-1), I'organisation du temps de travail, les procédures disciplinaires, les regles
d'utilisation des outils numériques, la protection des données personnelles (RGPD), les dispositifs de signalement et les mesures de
santé et sécurité (art. L.311-1).

Quelsédémentsinclure dansune charte RH d'ASBL pour qu'elle soit opposable ?

Une charte RH est juridiquement opposable si elle respecte trois conditions cumulatives : conformité au Code du travail et aux
conventions collectives, consultation préalable de la délégation du personnel des 15 salariés (art. L.414-3), et communication formelle a
chaque salarié avec accusé de réception.

Conditions d’exercice

Pour étre juridiquement opposable, la charte RH doit respecter les conditions suivantes.

Condition Détail

Code du travail Se conformer aux dispositions impératives (art. L.121-1 et suivants)

Hiérarchie des Respecter la hiérarchie des normes sociales (loi, conventions collectives, accords
normes d'entreprise)

Consultation Obtenir l'avis préalable de la délégation du personnel (art. L.414-3)
Communication Etre communiquée individuellement avec preuve de réception (art. L.261-1)
Langue Etre rédigée en francais, allemand ou luxembourgeois (art. L.222-4)

Modalités pratiques

Le contenu obligatoire de la charte comprend les éléments suivants.

Domaine Détail

Egalité Principes d'égalité et non-discrimination (art. L.241-1 a L.254-1)

Temps de travail Organisation du temps de travail et des congés (art. L.211-1 a L.233-20)
Discipline Procédures disciplinaires et sanctions (art. L.124-1 & L.124-12)

Outils numériques Régles d'utilisation des outils numériques (art. L.261-1)

Protection données Protection des données personnelles (RGPD et loi du 1er aodlt 2018)
Signalement Dispositifs de signalement (harcélement, discrimination)

Santé et sécurité Mesures de santé et sécurité (art. L.311-1 & L.314-4)
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Pratiques et recommandations

Pour garantir I'opposabilité juridique :. Voir aussi la fiche sur principes de diversité dans la politique RH.

o Intégrer une référence explicite a la charte dans les contrats de travalil

Mettre en place un systéme d'accusé de réception numérique ou physique

Etablir une procédure de révision annuelle documentée

Impliquer la délégation du personnel dans la rédaction initiale

Prévoir des sanctions graduées et proportionnées

Organiser des sessions d'information pour le personnel

Cadre juridique

L'opposabilité d'une charte RH en ASBL repose sur les textes suivants :

Référence Objet

Art. L.121-1aL.121-9 Dispositions générales du contrat de travail

Art. L.414-3 Consultation obligatoire de la délégation du personnel
Art. L.241-1 a L.254-1 Egalité de traitement et non-discrimination

Art. L.261-1 Information et consultation des salariés

Art. L.311-1aL.314-4 Sécurité et santé au travail

Loi du ler ao(t 2018 Protection des données personnelles

La validité juridique de la charte repose sur sa proportionnalité et sa conformité stricte au droit social luxembourgeois. Toute
disposition contraire aux normes impératives sera automatiquement nulle. Un accompagnement juridique spécialisé est vivement

recommandé lors de la rédaction et des mises a jour.

Les contenus sont rédigés et mis a jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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