pixie- |IA RH au Luxembourg

Quelles sont les obligations d'affichage et de communication des
conventions collectives pour les employeurs ?

Réponse courte

L'employeur doit porter a la connaissance des salariés l'existence de la convention collective applicable par
affichage aux endroits appropriés sur le lieu de travail, conformément a l'article L.162-5 (4) du Code du travail.

Sur simple demande du salarié, I'employeur doit transmettre le texte intégral de la convention collective par
courrier électronique (a I'adresse professionnelle ou personnelle avec accord du salari€) ou, si cela n'est pas
possible, sur support papier aux frais de I'employeur.

De plus, I'employeur doit mentionner I'existence de la convention collective applicable dans le contrat de travail de
chaque salarié (article L.121-4 du Code du travail). Ces obligations s'appliquent dés I'entrée en vigueur de la
convention et a chaque modification. Le non-respect peut entrainer des sanctions administratives prononceées par I
ITM.

Définition

Une convention collective de travail est un accord écrit relatif aux conditions de travail conclu entre
organisations syndicales représentatives et employeurs ou leurs organisations. Elle compléte le Code du travail
en définissant des conditions de travail spécifiques a un secteur ou une entreprise. La convention devient
applicable apres signature, dép6t aupres de I'l'TM, validation par le ministre du Travail et publication au Mémorial
(articles L.162-3 et L.162-5).

Questions fréquentes

Comment garantir I'accésa l'information sur les conventions collectives pour lestélétravailleurs?

L'employeur doit garantir I'acces a l'information pour les télétravailleurs en adaptant ses modalités de communication. Il peut utiliser
l'intranet si tous les salariés y ont acces, prévoir un systeme de notification des modifications, et s'assurer que les télétravailleurs
bénéficient des mémes garanties d'acces a l'information que les salariés présents sur site.

Comment |'employeur doit-il transmettreletexte intégral dela convention collective aux salariés ?

Sur simple demande du salarié, I'employeur doit transmettre le texte intégral par courrier électronique (a I'adresse professionnelle ou
personnelle avec accord du salarié) ou, si cela n'est pas possible, sur support papier aux frais de I'employeur. L'employeur doit
également mentionner I'existence de la convention collective dans le contrat de travail de chaque salarié.

Quelles sont les conséquences du non-respect des obligations d'affichage des conventions collectives ?

Le non-respect peut entrainer des sanctions administratives prononcées par I''TM, engager la responsabilité de I'employeur en cas de
préjudice pour le salarié, et créer des difficultés pour prouver l'information des salariés en cas de litige. La charge de la preuve de
I'information incombe a I'employeur.
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Quelles sont les obligations d'affichage des conventions collectives pour les employeurs au Luxembourg ?

L'employeur doit porter a la connaissance des salariés l'existence de la convention collective applicable par affichage aux endroits
appropriés sur le lieu de travail, conformément a l'article L.162-5 (4) du Code du travail. L'affichage doit indiquer les modalités de
consultation du texte intégral et étre réalisé sur chaque site de I'entreprise concerné.

Conditions d’exercice

Les obligations d'affichage et de communication s'appliquent a tous les employeurs liés par une convention collective
et concernent :
e Tous les salariés entrant dans le champ d'application de la convention collective, y compris les télétravailleurs
e Tous les lieux de travail ou des salariés couverts par la convention exercent leurs activités
e L'information doit étre effective et accessible a tout moment
e Les mises a jour doivent étre communiquées lors de modifications ou avenants a la convention

L'affichage doit étre réalisé dans des endroits appropriés et visibles sur le lieu de travail, permettant & tous les
salariés concernés d'en prendre connaissance.

Modalités pratiques
Obligation d'affichage (Art. L.162-5 (4)) :

o Afficher un avis informant de I'existence de la convention collective applicable
o L'affichage doit étre réalisé aux endroits appropriés des lieux de travail
e L'avis doit indiquer les modalités de consultation du texte intégral

e Prévoir un affichage sur chaque site de l'entreprise concerné
Obligation de transmission sur demande (Art. L.162-5 (4)) :

e Sur simple demande du salari€, transmettre le texte intégral :

o Par courrier électronique a l'adresse professionnelle du salarié
o Par courrier électronique a l'adresse personnelle avec accord préalable du salarié

o Sur support papier si l'envoi électronique n'est pas possible

e Les frais sont & la charge de I'employeur

e Conserver une preuve de transmission (accusé de réception, registre de remise)
Obligation de mention dans le contrat de travail (Art. L.121-4 (2)) :

¢ Indiquer dans chaque contrat de travail I'existence de la convention collective applicable

e Exemple de mention : "Le présent contrat est soumis aux dispositions de la convention collective [nom]
applicable a I'entreprise”

Dispositions spécifiques pour le télétravail :
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e Garantir I'acces a l'information pour les télétravailleurs
¢ Possibilité de mise a disposition sur l'intranet si tous les salariés y ont acces

e Prévoir un systeme de notification des modifications pour les salariés travaillant a distance

Pratiques et recommandations
Pour garantir le respect des obligations et faciliter la gestion, il est recommandé de :

¢ Installer des panneaux d'affichage officiels dédiés aux obligations légales sur chaque site

e Mentionner systématiquement la convention collective dans le contrat de travail et y annexer une copie

e Tenir un registre des demandes de transmission et des remises effectuées

e Mettre en place un systéme numeérique de mise a disposition (intranet, portail RH) avec tracabilité des accés
e Informer les nouveaux salariés lors de leur intégration sur les modalités de consultation

e Actualiser I'affichage immédiatement lors de modifications ou avenants

e Former les responsables RH aux obligations de communication des conventions collectives

e Prévoir une procédure spécifique pour les salariés en télétravail ou en détachement

e Archiver les preuves d'affichage et de transmission pour les controles ITM

o Vérifier régulierement que la convention collective affichée est a jour

En cas de doute sur les modalités pratiques, consulter I''TM ou un conseil juridique spécialisé.

Cadre juridique
Code du travail luxembourgeois :

e Art. L.162-5 (4) : Obligation d'affichage de la convention collective aux endroits appropriés et obligation de

transmission sur demande du salarié

o Art. L.121-4 (2) : Obligation de mentionner la convention collective applicable dans le contrat de travail
(mention obligatoire)

Art. L.162-3 : Signature et entrée en vigueur des conventions collectives

Art. L.162-5 (1) a (3) : Procédure de dépdt, validation et publication des conventions collectives

Art. L.162-8 : Champ d'application et personnes li€ées par la convention collective

Art. L.162-12 : Contenu obligatoire des conventions collectives

Controle et sanctions : L'Inspection du Travail et des Mines (ITM) est compétente pour contrbler le respect des
obligations d'affichage et de communication. Le non-respect peut entrainer des sanctions administratives.
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Le non-respect des obligations d'affichage et de communication peut avoir plusieurs conséquences :

e Sanctions administratives prononcées par I''TM
e Responsabilité de I'employeur en cas de préjudice pour le salarié (méconnaissance de ses droits)

e En cas de litige, difficulté pour I'employeur de prouver qu'il a informé les salariés de leurs droits conventionnels

La charge de la preuve de l'information incombe a I'employeur. Il est donc essentiel de conserver des preuves de l'affichage

(photos datées, proces-verbaux d'affichage) et des transmissions (accusés de réception, registres de remise).

Pour les conventions collectives déclarées d'obligation générale, les obligations d'affichage et de communication s'appliquent de

la méme maniere a tous les employeurs du secteur concerné, qu'ils aient ou non signé la convention.

Les télétravailleurs et les salariés détachés doivent bénéficier des mémes garanties d'acces a l'information que les salariés

présents sur site. L'employeur doit adapter ses modalités de communication en conséquence.

Les contenus sont rédigés et mis a jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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