piXie- |IA RH au Luxembourg

Comment gérer légalement le temps partiel dans une ASBL
luxembourgeoise ?

Réponse courte

Le temps partiel dans une ASBL luxembourgeoise requiert un contrat écrit mentionnant une durée de travail
inférieure a 40 heures hebdomadaires, avec un minimum légal de 10 heures. Le contrat doit préciser la répartition
exacte des horaires et respecter les obligations de forme sous peine de requalification automatique en contrat a
temps plein. L'employeur doit garantir I'égalité de traitement et la tracabilité des modifications horaires.

Définition

Le travail a temps partiel désigne toute activité salariée dont la durée normale est inférieure a la durée légale ou
conventionnelle du travail, soit 40 heures hebdomadaires au Luxembourg. Cette définition s'applique quelle que
soit la nature juridique de I'employeur, y compris les ASBL, conformément a l'article L.123-1 du Code du travail

luxembourgeois.

Conditions d’exercice
Le contrat de travail a temps partiel doit obligatoirement :

e Etre établi par écrit pour chaque salarié individuellement

Etre signé avant le début effectif du travail

Mentionner la durée hebdomadaire ou mensuelle exacte

Préciser la répartition des horaires sur les jours de la semaine

Définir les modalités de modification des horaires

Indiquer les limites et conditions des heures complémentaires

e Spécifier la rémunération et les avantages proportionnels

L'employeur doit garantir I'égalité de traitement avec les salariés a temps plein pour tous les droits légaux et

conventionnels.

Modalités pratiques

L'ASBL doit implémenter les procédures suivantes :
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Mettre en place un systéme de pointage ou d'enregistrement quotidien des heures

Conserver tous les documents relatifs au temps partiel pendant 3 ans

Afficher les postes disponibles a temps partiel et temps plein

Traiter par écrit toute demande de modification du temps de travall

Consulter la délégation du personnel sur l'organisation du temps partiel

Limiter les heures complémentaires a 20% du temps contractuel

Respecter un délai de prévenance de 5 jours pour tout changement d'horaire

Pratiques et recommandations
Pour une gestion optimale du temps patrtiel :

Etablir des plannings prévisionnels mensuels

Créer une procédure écrite de modification des horaires

Documenter systématiquement tout changement temporaire ou permanent

Organiser des entretiens semestriels de suivi

Veiller & I'accés équitable a la formation et a la promotion

Mettre en place un systéme d'alerte en cas de dépassement des heures

Cadre juridique
Code du travail luxembourgeois :

e L.123-1 a L.123-7 : dispositions spécifiques au temps partiel

L.211-2 a L.211-7 : durée du travail et repos

L.414-3 : information-consultation des représentants

L.222-4 : égalité de traitement

L.124-11 : conservation des documents

L.162-12 : sanctions administratives

L.251-1 : protection des données personnelles

Réglement grand-ducal du 15 mars 2024 relatif aux modalités d'enregistrement du temps de travail

Tout manquement aux obligations formelles du contrat a temps partiel entraine sa requalification automatique en contrat a temps
plein, avec effet rétroactif. Cette requalification implique le paiement des salaires a temps plein et des cotisations sociales

correspondantes, majorés des intéréts légaux.
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Les contenus sont rédigés et mis & jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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