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Comment gérer les heures supplémentaires dans les structures
d'hébergement pour personnes dépendantes ?

Réponse courte

Les heures supplémentaires dans les structures d'hébergement pour personnes dépendantes sont strictement
encadrées. Elles sont limitées a 2 heures par jour et 8 heures par semaine, avec majoration salariale de 40%. Une
autorisation préalable de I''TM est requise, sauf urgence liée aux soins. Le temps de travail total, incluant les heures
supplémentaires, ne peut dépasser 10 heures par jour et 48 heures par semaine en moyenne sur 4 maois.

Définition

Les heures supplémentaires sont définies par 'article L.211-22 du Code du travail comme tout dépassement de la
durée normale de travail de 8 heures par jour ou de 40 heures par semaine, effectué a la demande expresse de
I'employeur ou avec son accord.

Dans le secteur des soins, ces heures doivent étre justifiées par des nécessités de service liées a la continuité
des soins ou a la sécurité des résidents.

Conditions d’exercice
L'employeur doit respecter les conditions suivantes :

e Obtenir une autorisation préalable du ministre via I''TM (Art. L.211-23)

Justifier le recours aux heures supplémentaires par des circonstances exceptionnelles

Consulter la délégation du personnel avant toute demande d'autorisation

Respecter les limites maximales de travail (Art. L.211-12)

Garantir les temps de repos obligatoires de 11 heures consécutives par période de 24 heures

Modalités pratiques

La mise en ceuvre requiert :
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Un systéme de pointage électronique conforme au RGPD

Un registre spécial des heures supplémentaires (Art. L.211-29)

Une procédure écrite de validation préalable par la hiérarchie

Un calcul automatisé des majorations salariales de 40% (Art. L.211-27)

Un suivi mensuel des cumuls individuels transmis a la délégation

La compensation peut se faire en temps libre majoré de 40% avec accord écrit du salarié.

Pratiques et recommandations
Pour une gestion efficace :

e Etablir un planning prévisionnel sur 4 semaines minimum

Mettre en place une procédure d'urgence validée par I''TM

Former régulierement I'encadrement au cadre Iégal

Privilégier les solutions alternatives (pool de remplacants, CDD)

Maintenir un dialogue social constructif

Documenter systématiquement les motifs de recours

Cadre juridique
Code du travail luxembourgeois :

o Art. L.211-22 a L.211-26 : régime des heures supplémentaires

e Art. L.211-27 : taux de majoration obligatoire
e Art. L.211-29 : obligations de documentation
e Art. L.211-12 : durées maximales de travail
e Art. L.211-16 : période de référence légale

e Art. L.233-10 a L.233-12 : repos compensateur

e Art. L.312-7 : sanctions pénales et administratives

Le non-respect des dispositions relatives aux heures supplémentaires expose I'employeur a des sanctions administratives jusqu'a
25.000 euros par infraction et a des poursuites pénales en cas de violations graves ou répétées. La tracabilité compléte est

essentielle en cas de contréle.

Les contenus sont rédigés et mis a jour régulierement a partir de sources officielles. Leur usage ne remplace pas une consultation juridique et doit étre

validé par un professionnel du droit.
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